附件1
2024-2025学年第二学期期初检查材料清单
	序号
	材料内容
	材料类别
	具体内容
	依据

	1
	教学安排
	教学计划
	①教学计划
②课程安排
③实验/实训课教学安排的编制情况
④实习准备情况
⑤教材到位情况
⑥教师备课情况（特别是外聘老师）
	

	
	
	教学设施
	①教学场馆运行情况
②教室运行情况
③设施运行情况
	

	2
	课程教学材料
	课程教学材料（2024-2025学年第二学期）
	①课程教学大纲
②教案
③课件
④教学日历
⑤选用教材及参考书目(电子版仅需扫描封面、版权页和目录)
	

	3
	课堂教学
	学生
	①学生出勤情况（有无迟到、早退、旷课现象）
②学生学风状况、学习状态
	

	
	
	教师
	①教师到课情况（有无迟到、提前下课、无故调课现象）
②教师精神面貌、课堂教学运行状态（特别是新开课和开新课教师课堂教学情况）
	

	4
	基层教学组织教研活动材料
	各教研室集体备课、说课、相互听课、进行示范课及新聘教师的业务培训和经验交流等方面的活动计划制定情况
	

	5
	教学督导工作
	本学期二级学院教学督导工作计划制定情况（系统同步）
	山东体育学院关于印发教学督导工作管理办法的通知（鲁体院院字〔2023〕65号）

	6
	课程考核材料（2024-2025学年第一学期）
	课程考核审批表
	①山东体育学院课程考核评价合理性审批表
②山东体育学院结果性考核评价合理性审批表
	关于印发《山东体育学院关于加强课程考核评价科学化的指导意见（试行）》的通知（鲁体院教字〔2023〕33号）

	
	
	过程性考核材料
	[bookmark: _GoBack]根据各课程过程性考核情况，汇总并存档过程性材料及相应成绩表
	关于印发《山东体育学院关于加强课程考核评价科学化的指导意见（试行）》的通知（鲁体院教字〔2023〕33号）

	
	
	课程试卷材料
	①空白试卷、参考答案及评分标准（电子版）
②学生考试试卷
③成绩登记表、平时成绩单
④成绩统计分析表
⑤考场记录、点名册等
	全日制本科学生考试工作管理实施细则

	
	
	课程目标达成
材料
	课程目标达成情况报告
	1.关于印发《山东体育学院人才培养质量达成度评价管理办法》的通知（鲁体院教字〔2020〕9号）；
2.关于印发《山东体育学院本科人才培养质量达成情况评价管理办法（试行）》的通知（鲁体院教字〔2023〕39号）；
3.关于开展2023-2024第二学期课程目标达成情况评价的通知
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