
— 1 —

山 东 体 育 学 院

各部、处、院：

为扎实做好新一轮本科教育教学审核评估工作，根据

《关于印发教学管理人员、教师同行听（看）课制度（试行）

的通知》(鲁体院院字〔2021〕41 号)（附件 1）要求，学校

现开展 2022-2023 学年和 2023-2024 学年本科教学听（看）

课材料归档工作，有关事项通知如下：

一、教学管理人员听（看）课材料归档

（一）听（看）课记录系统填报

2024 年 7 月 3 日前：各教学管理人员登录学校教学质量

保障系统，完成 2023-2024 学年第二学期听（看）课记录填

报工作。

2024 年 7 月 4 日-12 日：各教学管理人员登录学校教学

质量保障系统，完成 2023-2024 学年第一学期听（看）课记

录填报工作。

2024 年 7 月 13 日-21 日：各教学管理人员登录学校教

学质量保障系统，完成 2022-2023 学年第二学期听（看）课

记录填报工作。
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2024 年 7 月 22 日-30 日：各教学管理人员登录学校教

学质量保障系统，完成 2022-2023 学年第一学期听（看）课

记录填报工作。

学校教学质量保障系统操作方法详见《学校教学质量保

障系统操作手册-教学管理人员角色》（附件 2）。

（二）纸质版听（看）课材料报送

请各教学管理人员于2024年7月31日前，将2022-2023、

2023-2024 学年共四学期的听（看）课纸质版记录本，以部

门为单位报送至教务处教学质量管理科（办公楼 516 室）。

二、二级学院教学督导、教师同行听（看）课材料归档

请各二级学院根据学校教学质量保障系统时间安排，按

照《关于印发教学督导工作管理办法的通知》（鲁体院院字

〔2023〕65 号）和《关于印发教学管理人员、教师同行听（看）

课制度（试行）的通知》(鲁体院院字〔2021〕41 号)要求，

同步做好本学院教学督导、教师同行听（看）课记录的系统

填报及材料归档工作。

三、工作要求

请各教学管理人员和各二级学院按时保质保量完成

2022-2023、2023-2024 学年听（看）课材料的归档工作。

联 系 人：蔡欣欣、孟凡波；

联系电话：0531-89655221、0531-89655071。
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附件：

1.关于印发教学管理人员、教师同行听（看）课制度（试

行）的通知（鲁体院院字〔2021〕41 号）

2.学校教学质量保障系统操作手册-教学管理人员角色

山东体育学院教务处

2024 年 6 月 17 日
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