附件1
“教学质量月”检查材料内容
	序号
	材料内容
	材料类别
	具体内容
	依据

	1
	自评报告
	①自评报告
②支撑材料
	关于二级学院进一步做好本科教育教学审核评估自评自建工作的通知

	2
	[bookmark: OLE_LINK2]教学管理制度文件
	[bookmark: OLE_LINK1]本科人才培养各教学环节的质量标准和管理办法的制度汇编
	

	3
	[bookmark: _GoBack]人才培养方案材料
	2024版人才培养方案材料：
①人才培养方案（终版）
②学院修订工作组名单、专业修订工作小组名单
③修订工作安排
④上一版培养方案培养目标、毕业要求、课程体系合理性评价报告
⑤调研报告
⑥学院内部论证材料
⑦学院外部论证材料
⑧学院教学委员会审议材料
⑨学校组织专家论证材料
	1.山东体育学院关于修订2024版本科专业人才培养方案的通知（鲁体院教字〔2024〕4号）；
2.关于印发2024版本科专业人才培养方案修订工作指导意见的通知（鲁体院院字〔2024〕14号）

	
	
	其他版本人才培养方案修订过程性材料：
①修订后培养方案
②修订说明（包括修订背景、修订程序、修订内容及理由等）
③调研报告/论证报告
④二级学院教学委员会评审材料
⑤校外同行专家评审材料
	关于印发《山东体育学院本科专业人才培养方案管理办法（试行）》的通知（鲁体院教字〔2022〕11号）

	
	
	其他版本人才培养方案调整过程性材料：
①培养方案调整申请表
②调整后的培养方案
③论证报告
④调整说明（包括调整原因和调整方案等）及相关佐证材料
	关于印发《山东体育学院本科专业人才培养方案管理办法（试行）》的通知（鲁体院教字〔2022〕11号）

	4
	课程教学材料
	2024版课程教学大纲材料
	①各专业2024版课程教学大纲（终版）
②各专业课程教学大纲基本信息汇总表
③专家论证意见表
④经开课单位教研室主任、开课单位负责人、培养单位专业负责人、培养单位负责人、培养单位教学委员会逐级审核签字盖章的审核表
	1.关于印发《山东体育学院本科课程教学大纲管理办法（2024年修订版）》的通知（鲁体院教字〔2024〕9号；
2.关于印发2024版本科课程教学大纲制定（修订）工作指导意见的通知（鲁体院教字〔2024〕10号）

	
	
	课程教学材料（2022-2023、2023-2024学年、2024-2025学年第一学期12周-15周）
	①课程教学大纲
②教案
②教学日历
③课件
④选用教材及参考书目(电子版仅需扫描封面、版权页和目录)
	

	5
	课程考核材料（2022-2023、2023-2024学年）
	课程考核审批表
	①山东体育学院课程考核评价合理性审批表
②山东体育学院结果性考核评价合理性审批表
	关于印发《山东体育学院关于加强课程考核评价科学化的指导意见（试行）》的通知（鲁体院教字〔2023〕33号）

	
	
	过程性考核材料
	根据各课程过程性考核情况，提供过程性材料及相应成绩表
	关于印发《山东体育学院关于加强课程考核评价科学化的指导意见（试行）》的通知（鲁体院教字〔2023〕33号）

	
	
	课程试卷材料
	①空白试卷、参考答案及评分标准（电子版）
②学生考试试卷
③成绩登记表、平时成绩单
④成绩统计分析表
⑤考场记录、点名册等
	全日制本科学生考试工作管理实施细则

	
	
	课程目标达成
材料
	①课程目标达成情况评价实施细则
②课程目标达成情况报告
	1.关于印发《山东体育学院人才培养质量达成度评价管理办法》的通知（鲁体院教字〔2020〕9号）；
2.关于印发《山东体育学院本科人才培养质量达成情况评价管理办法（试行）》的通知（鲁体院教字〔2023〕39号）；
3.关于开展2023-2024第二学期课程目标达成情况评价的通知

	6
	毕业论文材料
	2023届
	①毕业论文终稿全文
②工作计划
③选题申请表
④开题报告
⑤中期检查表
⑥指导教师评阅表
⑦交叉评阅表
⑧答辩申请表
⑨答辩记录表
⑩毕业论文终稿重复率检测报告
⑪毕业论文指导情况登记表
⑫抽检评议表
⑬工作总结及质量分析报告
⑭成绩登记表
⑮成绩统计分析表
⑯课程目标达成情况报告
	1.山东体育学院关于印发本科毕业论文（设计）工作管理办法（试行）的通知（鲁体院院字〔2022〕12号）
2.关于2023届本科毕业论文（设计）工作安排的通知（鲁体院教字〔2022〕29号）

	
	
	2024届
	①毕业论文终稿全文
②工作计划
③开题报告
④中期检查表
⑤指导教师评阅表
⑥交叉评阅表
⑦答辩记录表
⑧毕业论文终稿重复率检测报告
⑨毕业论文指导情况登记表
⑩抽检评议表
⑪工作总结
⑫成绩登记表
⑬成绩统计分析表
⑭课程目标达成情况报告
	1.山东体育学院关于印发本科毕业论文（设计）工作管理办法（试行）的通知（鲁体院院字〔2022〕12号）
2.关于2024届使用本科毕业论文（设计）管理系统的通知
3.关于2024届本科毕业论文（设计）工作安排的通知（鲁体院教字〔2023〕27号）

	7
	实习实践材料（2022-2023、2023-2024学年）
	劳动教育实践
课程材料
	①《劳动教育》课程教学大纲
②专业劳动教育实践清单
③过程性材料
④成绩登记表
⑤成绩统计分析表
⑥课程目标达成情况报告
	山东体育学院《劳动教育》课程教学实施方案（鲁体院教字〔2022〕28号）

	
	
	专业技能实践课程材料
	①专业技能实践课程教学大纲
②课程方案
③课程总结
③成绩登记表
④成绩统计分析表
⑤课程目标达成情况报告
	各学期开展专业技能培训实践周活动的通知

	
	
	实习材料
	①课程教学大纲
②实习计划表
③实习情况汇总表
④本科学生实习手册
⑤成绩鉴定表
⑥学生成绩表
⑦优秀实习生汇总表
⑧优秀实习生评审表
⑨实习工作总结
⑩课程目标达成情况报告
	1.关于印发本科生毕业实习工作管理办法（试行）的通知（鲁体院院字〔2022〕13号）
2.关于2023-2024学年第二学期本科学生实习工作安排的通知

	
	
	实验材料
	①实验教学计划
②实验报告
	

	8
	其他材料
	毕业要求达成情况评价材料
	①毕业要求达成情况评价实施细则
②2023届、2024届毕业要求达成情况报告
	1.关于印发《山东体育学院本科人才培养质量达成情况评价管理办法（试行）》的通知（鲁体院教字〔2023〕39号）
2.关于开展2023届本科专业毕业生毕业要求达成情况评价的通知

	
	
	听看课材料（2022-2023、2023-2024学年）
	学院教学督导听（看）课记录本（系统中同步）
	山东体育学院关于印发教学督导工作管理办法的通知（鲁体院院字〔2023〕65号）

	
	
	
	教师同行听（看）课记录本（系统中同步）
	山东体育学院教学管理人员、教师同行听(看)课制度(试行)（鲁体院院字〔2021)41号）

	
	
	教学检查材料
	学期初、期中、期末等各类教学检查材料
	山东体育学院本科教学检查管理办法(鲁体院教字〔2019〕26号)

	
	
	会议纪要或记录
	①党政联席会议研讨教学工作的会议纪要
②基层教学组织教研活动记录
	

	
	
	学业材料
	如学业预警开展情况等
	普通全日制本科学士学位授予工作实施细则（2022年修订）

	
	
	本科教学事故
处分材料
	本科教学事故处分相关材料
	

	
	
	校企合作材料
	校企合作协议等证明材料
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