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[bookmark: _Toc22945]1 文档介绍
本文主要是针对教学管理人员角色，在听评课功能下的操作指南
[bookmark: _Toc20741]2 各功能整体业务闭环介绍
[bookmark: _Toc26158]2.1 听评课

[bookmark: _GoBack][image: ]管理员可设置听课人和听课对象，督导、教师同行、教学管理人员等听课人也可自行筛选需要听的课程，在线进行听课评课，填写意见。

[bookmark: _Toc3880]3 当前角色功能介绍
	模块
	功能列表
	功能简要描述
	备注

	听评课
	听评课
	对当前学期学校所开课程进行评价
	在评估任务时间内才可评价

	
	我评价的课程
	查看用户已评价的课程信息及评价单
	/

	
	持续关注
	添加学校推荐课程、添加重点关注课程，设置跟踪人
	/




[bookmark: _Toc2957]3.1 听评课
我要听课：
在评估任务时间范围内，对任务课程进行评价。
我评价的课程：
查看我评价的所有课程，对于评价有问题的课程可申请退回，同意退回后可重新评价。
持续关注：
添加学校推荐课程、查询加入重点关注的课程、添加重点关注课程并设置跟踪权限人（评价人）
[bookmark: _Toc24149]3.1.1 我要听课
（1）点击我要听课菜单进入
[image: ]
（2）选择评估任务，添加课程
筛选课程：
[image: ]
[image: ]
学院推荐课程：
[image: ]
[image: ]
对已添加的课程可进行评价、删除、设置课程类型功能。
已添加的课程分为：自行筛选、学校推荐、委派听课、跟踪对象四种类型。通过筛选课程添加的课程为自行筛选；通过学校推荐课程添加的课程为学校推荐；加入重点关注的课程会设置跟踪权限人，此类型为跟踪对象；教师申请预约听课的课程为委派听课。
听课任务类型为委派听课、跟踪对象的课程没有删除操作；跟踪对象的课程结束跟踪后，听课任务类型为跟踪对象的课程无法评价；已评价的课程无法删除；评价时没有对应指标，可通过设置课程类型进行评价。
评价：
[image: ]
[image: ]
[image: ]
调整听课周次
若评价时周次选择错误，评价单为保存状态，可通过调整听课周次进行调整
[image: ]
[image: ]
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[bookmark: _Toc17477]3.1.2 我评价的课程
（1）点击我评价的课程菜单进入
[image: ]
选择需要查询的学期
[image: ]
加入重点关注，选择跟踪权限人，确定提交
[image: ]
[image: ]
评价的课程申请退回
申请退回的课程，待校管理员同意
[image: ]
同意退回的课程
同意退回的课程可查看退回原因、修改评价单、删除评价记录
[image: ]
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[bookmark: _Toc5388]3.1.3 持续关注
点击持续关注菜单进入
[image: ]
添加学校推荐的课程
[image: ]
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[image: ]
可对学校推荐添加的课程进行编辑、删除、加入重点关注操作
[image: ]
添加重点关注的课程
[image: ]
[image: ]
没有评估任务的课程无法添加
加入重点关注的课程查看评价结果、设置跟踪权限人、结束跟踪功能
[image: ]
[bookmark: _Toc675]4 常见操作问题
暂无
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