附件2
2024-2025学年第二学期期初教学工作情况检查表

学院（盖章）：                负责人签字：                    填表日期：          
	检查内容
	基本情况
	存在问题
	整改措施

	教师出勤情况
	应到
	
	
	

	
	实到
	
	
	

	学生报到情况
	应到
	
	
	

	
	实到
	
	
	

	
	课堂出勤率
	
	
	

	教学安排：
检查本学期教学计划、课程安排、以及实验/实训课教学安排的编制情况、实习准备情况、教材到位情况；教师备课情况（特别是外聘老师）；教学场馆、教室、设施运行情况等各项教学准备工作。
	
	
	

	教学文件：
检查本学期各门课程教学大纲、教案、课件、教学日历、选用教材及参考书目等材料。
	
	
	

	课堂教学：
主要包括下学生学风状况、学习状态；教师精神面貌、课堂教学运行状态，特别是新开课和开新课教师课堂教学情况等。
	
	
	

	质量保障：
检查各教研室集体备课、说课、相互听课、进行示范课及新聘教师的业务培训和经验交流等方面的活动计划制定情况；检查本学期教学督导工作计划制定情况等情况
	
	
	

	课程考核材料：
检查上学期期末归档材料的规范性和完整性；检查上学期课程考核材料。
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