山东体育学院缓考流程
1、 申请缓考条件
1. 因事且已被准假批准离校
2. 因病
3. 因公比赛
2、 注意事项
1. 申请缓考的必须出示相关的书面证明
2. 学生填写《山东体育学院学生缓考申请表》
3. [bookmark: _GoBack]必修课程可申请缓考
4. 批准缓考的学生，应在下学期开学初，学校统一安排补考，与补考一起参加缓考课程的考试。  
5. 申请缓考的学生如考试不过将无补考机会，直接重修。
3、 具体申请流程请看《山东体育学院缓考流程示意图》
4、 学生登录教务处系统，申请缓考，具体流程如下：
1. 登录教务系统
2. 用户名，密码都为学号，登录后请及时更改密码。
3. 我的学业-课表考表-考试安排，如下图所示：
[image: D:\我的文档\Tencent Files\51288607\Image\C2C\Image2\N$5O9L2CDYNYGKP@(Y%$$KS.png]
4. 
[image: D:\我的文档\Tencent Files\51288607\Image\C2C\Image2\0E{CWT7UR}6YWBT5AE1AVVF.png]
5. 对于已有考试时间的考试，方可申请缓考。
6. 网上提交申请后，携带相关材料至二级学院教学秘书处，二级学院教学秘书对材料进行初审，并进本人教务管理系统进行审批学生缓考申请。
7. 学生可在我的学业-申请进度查询中，查询批审情况。
备注：
学生网上申请需谨慎，一经批准后，本次成绩将无法录入。待确认必需缓考时，方可进行网上申请。

6. 
山东体育学院缓考流程示意图申请比赛相关文件
教学秘书初审，并进行网上审批
填写《山东体育学院学生缓考申请表》
任课老师和学院分管领导审核学生缓考书面申请并签署意见
辅导员审核签字
学生登录教务处系统，申请缓考
(登录网址：http://172.18.176.3:8001/login.aspx)
用户名，密码都为学号，登录后请及时更改密码
我的学业-课表考表-考试安排
携带相关材料至二级学院教学秘书
教学秘书将相关材料汇总后，统一交至教务处
学生可在“我的学业-申请进度查询中”
注意：对已有课程选择缓考申请
因公比赛
如人数较多，可不用学生单独填写《山东体育学院学生缓考申请表》，由二级学院以报告形式附学生名单及科目
因病
医院病历复印件，需明确标注时间
因事
书写缓考申请书
考试前一个星期内由学生本人向辅导员提交缓考书面申请
申请缓考条件
4. 因事且已被准假批准离校
5. 因病
6. 因公比赛
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