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山 东 体 育 学 院 
 

关于 2025-2026 学年第一学期本科学生 
实习工作安排的通知 

 

各本科二级学院： 

为确保 2025-2026 学年第一学期本科学生实习工作有序

进行，现将有关事宜安排如下： 

一、时间安排 

实习专业 实习类型 年级 所在二级学院 时间 

电子竞技运动与管理 专业实习 2022 体育传媒与信息技术学院 1-16 周 

数据科学与大数据技术 专业实习 2022 体育传媒与信息技术学院 1-8 周 

新闻学 专业实习 2022 体育传媒与信息技术学院 1-16 周 

运动康复 专业实习 2022 运动与健康学院 1-16 周 

特殊教育 专业实习 2022 运动与健康学院 1-16 周 

运动人体科学 专业实习 2022 运动与健康学院 1-16 周 

应用心理学 专业实习 2022 运动与健康学院 1-16 周 

社会体育指导与管理 专业实习 2022 体育管理学院 1-16 周 

体育经济服务与管理 专业实习 2022 体育管理学院 1-16 周 

健康服务与管理 专业实习 2022 体育管理学院 1-16 周 
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健康服务与管理 

（老年体育方向） 
专业实习 2022 体育管理学院 1-16 周 

武术与民族传统体育 专业实习 2022 武术学院 2-17 周 

休闲体育 专业实习 2022 运动休闲学院 1-16 周 

休闲体育（马术） 专业实习 2022 运动休闲学院 1-16 周 

二、工作要求 

（一）根据《山东省教育厅 山东省财政厅 山东省人力

资源和社会保障厅关于印发<山东省学生资助经费提取与使

用管理办法>的通知》（鲁教财函〔2022〕87 号）（附件 1）

第九条第七项要求，请相关二级学院为校外实习研习学生购

买人身意外伤害保险。 

（二）请相关二级学院根据专业性质、特点和要求，按

照课程教学大纲规定，确定具体的实习内容和工作计划，并

填写实习工作计划（见附件 2）和本科学生实习情况汇总表

（见附件 3），以学院为单位于实习开始一周内提交至教务

处。 

（三）各相关二级学院应于实习开始前一周，完成实习

准备、安全教育等培训工作，并召开实习动员会。 

（四）各相关二级学院应结合学生实习实际情况，通过

派专人到各实习点进行巡视、联系实习单位了解学生实习情

况、利用“校友邦大学生实习实践平台”信息系统及时监督，

加强对实习的全过程管理。 
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（五）实习结束后，各相关二级学院要及时整理归档学

生实习手册等实习文件，进行实习报告的评阅、实习成绩的

评定、实习工作总结等工作。实习结束一周内将学生实习成

绩录入教务管理系统，并将实习工作总结（参考模板见附件

4）报送至教务处。 

（六）实习结束后，各相关二级学院根据《山东体育学

院优秀实习生评选办法》，按照不超过实习人数 10%的比例

推荐优秀实习生候选人。实习结束后两周内将名单、评审表

（见附件 5、6）等相关材料报送至教务处；教务处组织审核，

报学校审定后进行公布。 

（七）各相关二级学院要做好本学院实习学生常态化健

康监测，实习手册由各相关二级学院负责印制。 

三、存档管理 

各相关二级学院要做好实习材料的存档管理工作，包

括：课程教学大纲、实习计划表、实习情况汇总表、本科学

生实习手册、成绩鉴定表、学生成绩表、优秀实习生汇总表、

优秀实习生评审表、实习工作总结、课程目标达成情况报告，

以及实习基地协议等。 

四、实习信息化管理 

（一）根据《山东省教育厅关于进一步加强普通本科高

等学校学生实习管理工作的通知》（鲁教高函〔2018〕1 号）

文件要求，学校继续使用“校友邦大学生实习实践平台”对
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实习工作进行信息化管理。请各相关二级学院加强平台的使

用与管理，教务处将通过“校友邦月报”等方式对学生实习

情况进行反馈。 

（二）各相关二级学院指派实习工作联系人加入“实习

实践管理”工作 QQ 群（726714104），负责本学院实习实践

平台管理工作。 

（三）本学期实习学生需按时签到并每周上传一篇图文

实习日志至实习实践平台，相关指导教师应及时进行批阅。 

联系人：亓朔、盛寅； 

联系电话：0531-89655066； 

邮箱：jwcsysj@126.com。 

附件： 

1.山东省教育厅 山东省财政厅 山东省人力资源和社

会保障厅关于印发《山东省学生资助经费提取与使用管理办

法》的通知（鲁教财函〔2022〕87 号） 

2.山东体育学院本科生实习工作计划 

3.山东体育学院本科生实习情况汇总表 

4.山东体育学院本科生实习工作总结（参考模板） 

5.山东体育学院本科优秀实习生汇总表 

6.山东体育学院本科优秀实习生评审表 

山东体育学院教务处 

2025 年 6 月 24 日 


